Leitende Medizinische Praxisassistentin 80-100%

Wir suchen fiir das Arztezentrum Siidbahnhof in Bern, eine engagierte und motivierte
Fuhrungspersonlichkeit als Leitende oder Co-Leitende MPA.

Hast du Lust, dich aktiv in einem modernen Arztezentrum einzubringen und dieses aktiv mit
deinen Ideen mitzugestalten? Mochtest du deine Fuhrungserfahrungen weiter ausbauen und als
Mitglied der Geschéftsleitung Verantwortung tibernehmen? Dann bist du bei uns genau richtig.

Du bringst mit:
e Erfahrungen in der Teamleitung
Strukturierte und organisierte Arbeitsweise
Fahigkeit zu delegieren
Abgeschlossene Ausbildung als MPA mit EFZ (MPK von Vorteil)
Mehrjahrige Berufserfahrung in der Hausarztmedizin
PC-Affinitat
Flexibilitat, Zuverlassigkeit und Loyalitéat
Freundlicher und zuvorkommender Umgang im Team und mit den Patienten
Sehr gute Deutschkenntnisse

Zu deinen Hauptaufgaben gehdren:
e das aktive Mitgestalte der Geschaftsentwicklung auf Stufe der Geschéftsleitung
e das Verantworten des MPA-Teams
e das Koordinieren und Sicherstellen des Praxisbetriebs
¢ die Sicherstellung der Patientenadministration inkl. Leistungskontrolle, Abrechnung,
Statistik und Controlling
e die Mitarbeit im Team in allen klassischen Bereichen
o Empfang, Patientenbetreuung, Telefon und Korrespondenz
o Labor, Infusionen, EKG, Spirometrie, Pulsoxymetrie, Lungenfunktion
e die Weiterentwicklung deines Teams

Wir bieten dir:
e Eine topmoderne Infrastruktur
¢ Die aktive Mitgestaltung bei der Weiterentwicklung des Zentrums
e Eine hohe Eigenverantwortung
o Marktgerechte Arbeits- und Anstellungsbedingungen

Haben wir dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf deine elektronische Bewerbung mit
den vollstandigen Unterlagen.

Fur weitere Auskiinfte steht dir jederzeit Tim Jenni, Leiter Unternehmensentwicklung, zur
Verfligung: Tel. 077 481 52 50; tim.jenni@suedbahnhof.ch
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