Medizinische Praxisassistentin 60%-100%

Du bist MPA mit Herzblut!

Aufgrund Erweiterung des Arzteteams suchen wir fiir unser harmonisches Team in einer
lebhaften und gut gelegenen Praxis in Bern-Weissenbuhl Verstarkung. Unsere moderne und
vielseitige Praxis mit einem Schwerpunkt in der Grundversorgung und der Reisemedizin bietet
ein spannendes und abwechslungsreiches Arbeitsumfeld.

Du bringst mit:

e Du verflgst Uber eine abgeschlossene Ausbildung als Med. Praxis-assistent/in EFZ (auch
Lehrabganger*innen sind willkommen)

e Du verfugst Uber gute ICT-Kenntnisse und haben keine Berihrungsangste mit moderner
Technik

e Du bist ein humorvolles Organisationstalent, welches auch in hektischen Situationen den
Uberblick nicht verliert

e Ausgepréagte Dienstleistungsorientierung und Empathie im Umgang mit Patientinnen und
Patienten sind fur dich selbstversténdlich

e Du hast Lust dich in ein motiviertes Team einzubringen
e Vorteilhaft Erfahrungen mit Kindern

Zu deinen Aufgaben gehdren:

e Organisation und Koordination des Tagesablaufs fur die &rztlichen Sprechstunden,
inklusive Telefontriage
e Elektronische Termin- und Leistungserfassung (siMed)

e Durchfiihrung von Blutentnahmen und den entsprechenden Laboranalysen
e Infusionen und Injektionen

e Ruhe-EKG, Ergometrie, 24-h-BD, Holter-EKG, LUFU

¢ Wundversorgungen

e Anfallende administrative Aufgaben

¢ Reiseimpfungen

Wir bieten dir:
e eine anspruchsvolle und selbstandige Tatigkeit mit viel Eigenverantwortung und einem
sehr breiten Patientenspektrum
e dokumentierte Aufgaben und strukturierte Prozesse
e Mitarbeit in einem engagierten, kollegialen Team
e regelmassige Arbeitszeiten — keine Notfalleinsatze
e interessante Fort- und Weiterbildungsmaoglichkeiten

Du bist nicht so leicht aus der Ruhe zu bringen, arbeitest selbstédndig und zuverlassig und schatzt
eine abwechslungsreiche Tatigkeit? Dann bist du bei uns richtig.

Frau Fabienne Bilat und das gesamte Team freuen sich auf deine elektronische Bewerbung tber
das Onlineportal Praxisstellen oder per E-Mail an fabienne.bilat@suedbahnhof.ch.



